Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 1/2019/2020

02.09.2019r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W SZKOLE
PODSTAWOWE] IM. MARII KONOPNICKIE] W KRASNEM

§1

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczenistwa uczniow i
pracownikéw oraz ochrony mienia na podstawie art.108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r. - Prawo o$wiatowe.

§2
Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie placowki to:

- promowanie bezpieczenstwa w szkole poprzez staty nadzér kamer nad miejscami, w
ktérych moga wystgpi¢ zachowania naruszajgce bezpieczenstwo w szkole (zastraszanie,
wytudzanie, bojki),

- zapobieganie zachowaniom ryzykownym (kradzieze, dewastacje),
- eliminowanie zachowan agresywnych,
- zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek,
- ochrona mienia szkoty.
§3
1.Monitoringiem wizyjnym objete sa pomieszczenia i teren wokot placowki.

2. Budynek szkolny i teren wokét placowki posiadaja  oznaczenia ,OBIEKT
MONITOROWANY”

2.Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

3. Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich kamer znajduje sie w
gabinecie dyrektora szkotly (budynek przy ul. KEN 1) i pomieszczeniu socjalnym, w
zamknietej szafie, do ktorej klucze posiada dyrektor szkoly (budynek przy ul.
Spétdzielczej 1).

4.Rejestracji i zapisywanie obrazu na no$niku fizycznym podlega wytacznie obraz z kamer
systemu monitoringu.

§4



Monitoring nie obejmuje:

- pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze,
- pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,

- pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikdow,

- pomieszczen sanitarno -higienicznych,

- przebieralni

- szatni, chyba, Ze stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbedne ze
wzgledu na istniejace zagrozenie dla realizacji celu okre$lonego w § 1 i nie naruszy to
godnosSci oraz innych doébr osobistych uczniéw, pracownikéw i innych oséb, w
szczeg6lnoSci  zostang  zastosowane techniki uniemozliwiajagce rozpoznanie
przebywajacych w tych pomieszczeniach oséb.

§4

Osoby przebywajace na terenie placowki sg informowane o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego przez umieszczenie przy wejsciu do obiektu oraz w widocznych
miejscach tabliczek informacyjnych.

§5

1.Urzadzenia rejestrujace przechowywane sg w pomieszczeniu do ktérego ma dostep
jedynie Dyrektor i osoby upowaznione przez Dyrektora.

2.Dostep do odtwarzania nagran maja tylko osoby posiadajace upowaznienie Dyrektora.

3.0soba posiadajgca uprawnienia przeglagdania zapisOw monitoringu wizyjnego dokonuje
tej czynnosSci za pomoca oprogramowania zainstalowanego na komputerze.

§6

1.Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje sie przez okres 2 miesiecy. Po uptywie
tego terminu dane sg automatycznie nadpisywane.

2.Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na no$niki zewnetrzne moze nastgpic¢ jedynie
za zgoda Dyrektora w szczegélnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie
postepowania wyjasniajacego).

3.Utrwalania danych na no$nikach zewnetrznych dokonuje osoba upowazniona przez
Dyrektora.

4.0soba dokonujgca utrwalania danych z systemu monitoringu na no$nikach
zewnetrznych odnotowuje tg czynno$¢ w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

5.Nosnik zawierajacy nagranie przekazywany jest dyrektorowi placowki lub osobie przez
niego wskazanej.



6.Nos$nik zawierajacy nagranie przechowywany jest przez okres do 3 miesiecy od dnia
wystapienia zdarzenia, ktére zostato na nim udokumentowane.

7.W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowdd niewtaSciwych zachowan
utrwalony zapis moze by¢ zachowany przez okres czasu potrzebny do wyjasnienia
sprawy.

8.Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony Policji, Prokuraturze oraz
wymiarowi sprawiedliwosci jako material dowodowy w prowadzonym postepowaniu.

9.Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa sie na podstawie pisemnego
wniosku zatwierdzonego przez dyrektora placowki. Przekazanie no$nikéw zewnetrznych
podmiotom uprawnionym odnotowuje sie w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

10.Dopuszcza sie wykorzystanie zapisow wideo do kontrolowania przestrzegania zasad
obowigzujacych w szkole w celach profilaktycznych.

11.Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen,
udostepnione do wgladu dyrektorowi, wicedyrektorowi, pedagogowi lub upowaznionym
nauczycielom. Nagrania moga za zgoda dyrektora by¢ zaprezentowane uczniom,
rodzicom lub pracownikom szkoty w celu ustalenia rzeczywistych faktow zdarzenia.

12.Wglad do zapis6w systemu monitoringu wizyjnego przystuguje rodzicom/ opiekunom
prawnym tylko w przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu lub
zdrowiu ich dziecka.

13.Wglad do zapis6w systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica/ opiekuna prawnego
odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku zatwierdzonego przez dyrektora placowki.

14.Wglad do zapis6w systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica/ opiekuna prawnego
odbywa sie wytacznie w obecnosci osoby upowaznionej przez dyrektora placowki, ktéra
wykonanie czynnosci potwierdza w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.

15.W trakcie wgladu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie
zdjec lub filmowanie odtwarzanego materiatu.

16.Kazda osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych moze wystapi¢ do
dyrektora placéwki z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie nagrania systemu
monitoringu jako materiatu dowodowego.

§7

1.Po utrwaleniu obrazu nos$nik (pilyta badZ pendrive) powinien zosta¢ opisany i
zabezpieczony przed utraty, zniszczeniem, uszkodzeniem lub dostepem o0s6b
nieupowaznionych.

2.Zapisane no$niki przechowane sg w sekretariacie placowki.



3.Niszczenie no$nikdw zawierajgcych nagrania systemu monitoringu wykonywane jest
komisyjnie w obecnos$ci min. dwéch os6b wyznaczonych przez dyrektora placowki

4.Wykonanie niszczenia no$nikéw zawierajgcych nagrania potwierdzane jest wpisem
w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.
§8

1.0dpowiedzialnymi za prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest
dyrektor placéwki oraz serwisant systemu ktérzy majg dostep do:

-bezposredniego podgladu kamer,
-urzadzen rejestrujgcych,
-zarejestrowanych nagran.

2.Nadzér nad prawidtowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na no$nikach
fizycznych petni dyrektor placowki lub osoba przez niego upowazniona.

3.Dostep do urzgdzenia rejestrujgcego jest zabezpieczony hastem.

4.Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko osoba wskazana w ust.1.
§9

1.Zabrania sie jakiejkolwiek ingerencji w urzadzenia rejestrujace.

2.Kazdy pracownik, ktéry stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placéwce kamer lub
zauwazy probe ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora
placowki

§10

1.Przeglady, konserwacje i naprawy urzadzen wchodzacych w sktad systemu
monitoringu zlecane s3a wylgcznie osobom posiadajagcym niezbedng wiedze i
doswiadczenie.

2. W przypadku zatozZenie sieci monitoringu wizyjnego w wersji standardowej, zatozenie
sieci monitoringu wizyjnego w wersji z dodatkowym wyposazeniem, modernizacje lub
rozszerzenie funkcjonujgcych urzadzen do monitoringu wizyjnego lub sieci monitoringu
wizyjnego dyrektor placowki sklada do Organu prowadzacego stosowny wniosek,
ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia.

§11

1.Zapoznanie sie przez pracownikOw z niniejszym dokumentem spetnia wymogi
poinformowania ich o stosowaniu systemu monitoringu, o ktérym mowa w art. 222
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

2.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
placowki.



Aniu czy informacje, iz ,Kamery zainstalowane w hali sportowej i sitowni nie rejestruja
obrazu w godzinach od 16.00 do 8.00, czyli w trakcie trwania zaje¢. Zainstalowane zostaty
w celu zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony mienia szkoty, gdyz obiekty te, po
godzinach pracy szkoty udostepniane sg w celach komercyjnych.” Zapisa¢ w Paragrafie 3
czy jako oddzielny Paragraf.

Zalgcznik Nr 1

do Regulaminu uzytkowania
monitoringu wizyjnego

REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU

LP | Data | Opis wykonanego dziatania Osoby wykonujace Podpisy os6b
wykonujacych




*Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

-w przypadku wgladu do nagran - imie i nazwisko osoby wgladajacej, cel i zakres (okres zapisu, numery
kamer),

-w przypadku zapisu na no$nik - cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer),dane osoby, ktérej przekazano nosnik,

-w przypadku przekazania nosnika - cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer), dane osoby/instytucji, ktorej przekazano nosnik,

w przypadku niszczenia no$nikéw - opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposob zniszczenia.

Zatacznik Nr 2
Do Regulaminu uzytkowania
monitoringu wizyjnego

(miejscowos¢, data)

Whiosek 0**

1 zalozenie sieci monitoringu wizyjnego w wersji standardowe;j

] zalozenie sieci monitoringu wizyjnego w wersji z dodatkowym wyposazeniem

* nazwa i adres placowki/placowki (pieczed).
**) Zaznaczy¢ wiasciwe.



"Imodernizacje lub rozszerzenie funkcjonujgcych urzadzen do monitoringu wizyjnego lub sieci
monitoringu wizyjnego.

1. Dane ogdlne o szkole/placowce

d) liczba oddziatow/grup wychowawczych................cooeviiiiiininnn,

e) liczba ucznidw/wychowankow.............ovvviiiininiiiiiiiiiie e,

— Wtym dojezdZajacy.......ooiiiiiii i

— w tym korzystajacy z bursy lub internatu..........................

f) liczba 0s6b zatrudnionych.............ccoooiiiiiiiii

— WEYM NAUCZYCIClI. ...\ttt

— w tym pracownikow niebgdacych nauczycielami....................

2. Krotki  opis  najczesciej  wystepujacych  zagrozen dla  bezpieczefistwa
uczniow/wychowankow 1 praCoOWNIKOW. ........ovuiiiiiitiiiii e

3. Kalkulacja kosztow
a) koszty zakupu:

e L1101 o G TR RPN



3a. Kalkulacja catkowitych kosztow eksploatacji systemu

4. Zakyczniki:
1) projekt szkolnej sieci monitoringu wizyjnego***)

2) opinia rady rodzicow lub rady placowki na temat ogélnych warunkow
bezpieczenstwa w szkole lub placowce oraz jej najblizszym otoczeniu

(pieczec, podpis)

**) W zalezno$ci od potrzeb w formie opisowej lub graficznej (plany, szkice, rysunki)
****)



