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Vniitorny poriadok ZS s MS Hornd Streda

LZIACI
PRAVA ZIAKOV

1. Ziak ma pravo na bezplatné vzdelanie.

2. Ziak ma pravo na vzdelanie v §tatnom jazyku a materinskom jazyku.

3. Ziak ma pravo na individualny pristup respektujuci jeho schopnosti a moZnosti, nadanie

a zdravotny stav

4. Ziak ma pravo na tctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej

prislusnosti.

5. Ziak ma pravo na poskytovanie vzdélavanim a vzdéla spojenych s vychovou a vzdélavanim.

6. Ziak ma pravo na vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom

prostredi.

7. Ziak ma pravo na organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam,

zdujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny.

8. Ziak ma pravo na tictu k svojej osobe a na zabezped&enie ochrany proti fyzickému,

psychickému a sexualnemu nasiliu.

9. Ziak ma pravo na informacie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich

vysledkov

10. Ziak so SVVP mé pravo na vychovu a vzdelanie s vyuZitim $pecifickych foriem a metdd,
ktoré zodpovedaju jeho potrebam a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto
vychovu a vzdelanie umoziuju.

11. Ziak so SVVP ma pravo pouzivat pri vychove a vzdelavani $pecialne uéebnice a $pecialne
didaktické a kompenza¢né pomocky.

12. Ziak ma pravo na jemu zrozumitelny vyklad uéiva.

13. Ziak ma pravo k danému uéivu polozit’ akukol'vek otazku a dostat’ na fiu odpoved'.

14. Ziak ma pravo na omyl.

15. Ziak m4 pravo uréit’ si sposob skusania a jeho pripravu. (Musi ale splnit’ podmienku jednej
ustnej odpovede pocas klasifikacného obdobia).

16. Ziak ma pravo na objektivne hodnotenie.

17. Ziak ma pravo na ohl'aduplné a taktné zaobchadzanie zo strany uéitelov i spoluZiakov.

18. Ziak ma pravo v primeranom &ase, priestore a primeranym spdsobom vyjadrit’ svoj nazor
na ¢okol'vek.

19. Ziak ma pravo sediet’ s kym chce, pokial’ svojim spravanim nerusi u¢itel’a, alebo
spoluziakov.

20. Ziak ma pravo na prestavku, ako ju stanovuje vniitorny poriadok skoly.

21. Ziak ma pravo zvolit’ si napli prestavok, pokial’ zachovava pravidla bezpegnosti a nerusi
ostatnych.

22. Ziak ma pravo na slobodnu vol'bu volitelnych a nepovinnych predmetov v stlade so
svojimi moznost'ami, zdujmami a zal'ubami v rozsahu ustanovenom vzdelavacim
programom.

23. Ziak ma pravo na zapozi¢anie uéebnic (okrem 1. ronika ZS, ktoré sa stavaju osobnym
vlastnictvom ziaka) a tieto neposkodené po ro¢nom uZzivani vrati Skole.

24. Ziaci I stupia majii pravo navitevovat’ $kolsky klub deti.
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POVINNOSTI
I. Prichod Ziakov do Skoly

1. Ziaci na vyudovanie prichadzajii tak, aby pred za¢iatkom hodiny boli na svojom mieste
S pripravenymi uc¢ebnymi pomockami.
2. Na dopoludnajsie vyucovanie prichadzaju od 7,15 h do 7, 25 h
3. Na popoludiaj$ie vyucovanie azaujmova cCinnost’ prichadzaji 5 minut pred zaciatkom
vyucovania, vyckaju prichod vyucujiuceho, ktory ich odvedie do prislusnej uc¢ebne.
. Budova $koly sa rano uzavrie o 7,30 h
. Do skolskej budovy ziaci prichddzaju iba hlavnym vchodom a tiez nim aj odchadzaju.
. Ziaci, ktori pridu skor ako je stanovena doba, sa mozu zdrzovat’ v budove koly iba pod dozorom
Skolnika.
7. Ziaci sa na spodnej chodbe prezavaju do zdravotne nezavadnej obuvi, ktord maji odloZzenti
Vv Satiiovych skrinkach.
8. Do tried vychadzaju na pokyn dozorkonajiceho ucitela o 7,20 h
9. Ak maju ziaci prvi hodinu telesni vychovu, ¢akaji vyucujiceho pred vstupom do spojovacej
chodby telocvicne.
10.Ziaci odkladaju bicykle iba do stojanov umiestnenych pred hlavnym vchodom.
11.Pocas celého pobytu v Skole Ziak nesmie svojvol'ne opustit’ budovu alebo Skolsky aredl.
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II.Spravanie Ziakov na vyucovani

1. Ziak je povinny spravat’ sa v 8kole slusne, dbat na pokyny pedagogickych pracovnikov
a ostatnych zamestnancov skoly.

2. Podl’a svojich schopnosti sa svedomite pripravuje na vyucovanie a dodrziava vnutorny poriadok
Skoly.

3. Ziak prichadza na vyu¢ovanie a vietky $kolské podujatia vé&as, riadne pripraveny, so vietkymi
u¢ebnymi pomockami, ktoré podl'a rozvrhu potrebuje na vyucovanie.

4. Veci potrebné na hodinu si ziak pripravi cez prestavku.

. Pokial' nie je stanovené inak, kazdy ziak mé triednym ucitelom presne urené¢ miesto

v zasadacom poriadku, ktoré nesmie svojvol'ne menit’.

. 'V odbornych uc¢ebniach, dielnach urcuje ziakovi miesto prislusny vyucujici.

. Pred zazvonenim sedi kazdy Ziak na svojom mieste a v tichosti ocakava vyucujiceho.

8. Ziak na vyulovani sedi sluine, pozorne sleduje uéitefov vyklad i odpovede spoluZiakov,
svedomite a aktivne pracuje, nenasSepkava, neodpisuje, nevyrusuje, nepije a nedesiatuje.

9. Ak chce ziak odpovedat’ alebo sa vyucujuceho nieco spytat’, hlasi sa zdvihnutim ruky.

10. Ak sa ziak na vyucovanie nepripravil alebo nema domacu ulohu, ospravedlni sa vyucujicemu
pred zaciatkom hodiny a uvedie dovod.

11.Ziak mdze opustit’ miesto, ihrisko, telocviiiu alebo pracovné miesto iba so suhlasom

vyucujuceho.

12. Ziak udrziava svoje miesto v Gistote a v poriadku.

13. Manipulovat’ s oblokmi, svetelnymi vypina¢mi, zvukovymi moduldtormi a audiovizualnymi
pristrojmi mozu Ziaci iba so suhlasom ucitela.

14. Pri poskodeni Skolského majetku Skodu hradi rodi¢ alebo zakonny zastupca nezodpovedného
ziaka.

15. Ak sa nezisti vinnik, Skodu hradi kolektiv triedy.

16. Nie je dovolené vyklanat’ sa z oblokov, vyhadzovat’ von papiere odpadky a iné predmety.

17. Do 8koly je nepripustné nosit’ predmety, ktoré Ziak nepotrebuje na vyucovanie.

18. Klenoty, hodinky a véic¢sie sumy penazi nosi ziak iba na vlastnu zodpovednost.
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19. Ak Ziak zisti stratu svojej veci, oznami to triednemu ucitel’'ovi, ktory urobi d’al’Sie opatrenia.
20. Ziak ma prisny zikaz nosenia, prechovivania a uZivania drog.
Porusenie tohto zakazu bude povazované za hrubé poruSenie discipliny.
21. a) Ziak zdravi vietkych zamestnancov $koly a dospelé osoby, ktoré sa pohybuja Vv priestoroch
Skoly.
b) Ziak oslovuje vietkych : "pan" alebo  "pani".

22. Nepouziva vulgarne vyrazy a nadavky.

23. Nezosmiesiiuje a neSikanuje spoluziakov.

24. Ziaci po¢as vyuéovania maju zakdzané mat’ zapnuté a pouZivat’ mobilné telefony. Ziak nesmie
fotografovat’ ani nahravat’ pocas prestavok (v triede, na chodbe, na WC) ostatnych ziakov ani
dospelych. Vyucujici moéze mobilny telefébn ziakovi zobrat’ bez SIM-karty za ucasti svedka,
urobi zédznam do klasifikaéného zdznamu, spiSe zapis a vrati mobil do ruk rodicom, ktori budu o
tom oboznameni prostrednictvom ZK. Rodi¢ si vyzdvihne a podpisom potvrdi prebratie mobilu
po skonceni vyucovania. Po trefom zédzname bude ziak pozvany na pohovor k riaditel'ovi skoly.
Stratu mobilu nebude vedenie $koly riesit’.

25. Pocas vyucovania, ktoré¢ho rozsah je ureny rozvrhom hodin, nesmie Ziak svojvol'ne opustit’
areal Skoly. Ak v odovodnenych pripadoch opusta skolu, je povinny o tom informovat
vyucujuceho (pri uvolneni z jednej vyucovacej hodiny) a triedneho ucitel’a (viac vyucovacich
hodin). V pripade nepritomnosti triedneho ucitel'a ziak upovedomi o opusteni $koly zastupcu
riaditel’a.

26. V priestoroch skoly, arealu skoly, v jej okoli, ako aj na podujatiach organizovanych Skolou —
bez ohladu na vek a sthlas rodiCov je zakazané fajCit’, pit' alkoholické napoje. V pripade
porusenia tohto zakazu budu uplatnené nasledovné opatrenia :

- nosenie tabakovych a alkoholickych vyrobkov - pokarhanie triednym ucitelom,

- opakovane - pokarhanie riaditel'om Skoly

- fajcenie a pitie alkoholu - zniZena znamka zo spravania 2. st.,
- opakovane - zniZena zn. zo spravania 3., 4. st.

27. Pre ziakov 1. ro¢nika sa organizuju najviac jednodnové vylety v blizkom okoli alebo v blizkej
rekreacnej oblasti Skoly. Z vyletu sa musia vratit' najneskor do 17.00 hod. Pre Ziakov 2.-4.
ro¢nika sa organizuju tiez jednodnové vylety v okruhu najviac 100 km od miesta Skoly. Pre
ziakov 5.-9. roénika mozno organizovat’ 1 — 2-diiové vylety, ktoré mozno predizit’ o nasledujtice
dni pracovného pokoja, ak je vylet spojeny s planovanym vychovno — vzdelavacim programom.
Je potrebné poistit’ Ziakov proti Grazom.

28. Pocas vyucovania v zaujme dodrzania pitného rezimu je mozné pit’ zdravotne nezavadné napoje
v Skolskom bufete a automate. Pocas vyucovacej hodiny nie je dovolend konzumécia jedal a
sladkosti.

29. Pri opakovanom neprezivani sa Ziakov nasleduje vychovné opatrenie na posilnenie discipliny.

III.Spravanie Ziakov cez prestavky a prechod do odbornych
ucebni

. Ziak ma zikaz pitia vody z vodovodu v celom objekte $koly.

. Po zazvoneni na vyu€ovaciu hodinu neodchadza na WC.

3. Cez malé prestavky sa ziak moze volne pohybovat’ po triede, chodbe, moéze navstivit
strodencov a spoluziakov v inych tiredach, pokial’ to dozorkonajtci ucitel’ nestanovi inak.

. Cez prestavku po druhej vyucovacej hodine Zziaci desiatuju v triedach.

. Pred zaciatkom hodiny si ziak pripravi ucebnice a pomdcky na prislusny predmet. Pred hodinou
TSV a THD sa ziaci prezliekaju do Sportového, resp. pracovného odevu.

6. Dvere na triedach st po€as malych prestavok dokoran otvorené.

7. Po tretej vyucovacej hodine je vel'ka prestavka.
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8. Pocas nej sa ziaci v pripade pekného pocasia zdrzuji na Skolskom dvore, nesmu ho opustit’, ¢i
zdrziavat’ sa v inych priestoroch skoly.

9. V pripade nepriaznivého pocasia ostavaji ziaci v budove S$koly ariadia sa pokynmi
dozorkonajticeho ucitela.

10. Ak maju ziaci vyucovanie v odbornych uc¢ebniach, vezmu si svoje potrebné veci a pod vedenim
vyucujuceho sa disciplinovane pred koncom prestdvky hromadne presunt pred odbornu
ucebniu. Pri presune ziakov z ucebne do odbornej ucebne Ziaci nastipia na konci prestavky v
triede a Cakaju na ucitela, ktory ich odvedie do prislusnej ucebne. Po skonéeni hodiny ich
odvedie naspét’. V pripade, ze sa vyucovanie uskutociiuje vonku, ziaci sa prezuja.

11. Pre pomdcky chodia iba urceni ziaci.

12. Ziaci 1.az 9. ro¢nika chodia z tried do telocviéne a z telocviéne do tried pod vedenim
vyucujucich Tv.

13. Vstup do telocvicne je povoleny iba v Sportovej obuvi bez podrazky, ktord zanechdva tmavé

stopy na podlahe.

14. Nepokrikuje na osoby, ktoré prechaddzaji okolo $koly alebo idu k lekarovi.

15. Papiere a rozne odpadky odhadzuju ziaci do koSov. Je zakdzané rozhadzovat odpadky po
chodbach, zachodoch, hadzat’ do zdchodovych mis, pisoarov a umyvadel.

16. Ziaci nesmu zastragovat’ ostatnych, vyhrazat' sa im. Nesmu sa vulgarne vyjadrovat, vysmievat’,
ohovérat’ Ziakov a ich rodinnych prisluSnikov. Nesmu fyzicky napadat’, Sikanovat’ a vydierat
inych. Ziak je povinny hlasit’ uéitelovi alebo vedeniu $koly akékolvek naznaky Sikanovania,
musi aktivne spolupracovat’.

V pripade zistenia uvedenych javov budu uplatnené nasledovné opatrenia :

- prvé zistenie: pohovor s tr. u¢itel'om, rodi¢mi, vych. poradcom, riad. Skoly,
- opakovane:

(posmesky, nadavky, urdzky) - napomenutie tr. u¢itel'om, pokarhanie riad. $koly,aZ zniZend znamka
Z0 spravania,

(fyzické ublizenie, okradnutie a pod.) - pokarhanie riad. Skoly, az zniZend znamka zo spravania.

Postihy za Sikanovanie:

napomenutie tried. ucitel'om 1 az 2
pokarhanie tried. ucitel'om 3
pokarhanie riaditel'om skoly 4 az 5
druhy stupen zo spravania 6 az 7
treti stupen zo spravania 8 aviac

IV. Spravanie Ziakov v §kolskej jedalni.

Ziak v kolskej jedalni dodrziava zasady spravneho stolovania.

Prichadza do jedalne vchodom z hlavnej chodby.

Ziaci 1. stupiia, ktori nenavitevuju SKD prichadzju pod vedenim triednej uditel’ky .
Ziaci navitevujici SKD prichadzja do SJ iba pod dozorom vychovavatelky

Ziaci 2. stupiia prichadzaju do SJ po skonéeni vyuéovania.

AR A

V.Odchod Ziakov zo Skoly

1. Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny si kazdy Ziak ulozi svoje veci do tasky, vycisti si svoje
miesto od papierov, pripadne inych necistot a vylozi stoliCku na lavicu.

2. Na pokyn ucitel’a ziaci opustia miesto, zoradia sa a pod vedenim ucitel'a odidu k Satnovym
skrinkam. Tu sa prezuju, oblecu a opustia Sskolskti budovu.

3. Cely odchod je disciplinovany a usporiadany.
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4.
5.
6.

Po skonceni vyucovania ida ziaci ihned’ domov, okrem tych ¢o navstevuju Skolsky klub deti.
Zdrziavat’ sa bez dozoru v budove Skoly nie je dovolené.
Dochadzajuci ziaci z Brunoviec:
- nastupuju na autobusovej zastavke Hydrocentrala - rzcestie
- pri nastupovani daji prednost’ star§im
pri vstupe do autobusu pozdravia a preukazu sa platnym cestovnym listkom
- pocas jazdy sa sluSne spravaju
chodit’ peso alebo na bicykli mozu iba so suhlasom rodicov po ceste okolo kanala.

VI. Dochadzka Ziakov do Skoly

1.

w
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Ziak je povinny chodit’ do $koly pravidelne, v&as podla rozvrhu hodin a zGgastiiovat’ sa ¢innosti,
ktoré Skola organizuje.

. Ukast’ na vyuGovani nepovinnych predmetov, dochidzka do $kolského klubu deti je pre

zaradenych ziakov povinna.

. Vyucovanie a podujatie Skoly moze ziak vymeskat’ len pre chorobu a vaznu udalost’ v rodine.
. Ak ziak mieni vymeskat’ vyu€ovanie pre vopred znamu pricinu, vyziada si na to dovolenie:

- na vymeskanie jednej vyucovacej hodiny dava suhlas prislusny vyucujuci
- na viac hodin alebo jeden vyucovaci den triedny ucitel
-nadva a viac dni ddva suhlas riaditel’ Skoly.

. Kazdu nepritomnost’ na vyucovani je Ziak povinny hodnoverne ospravedlnit’.

. Za 6 neospravedlnenych hodin bude ziakovi navrhnutd znizena zndmka zo spravania.

. Nepritomnost’ pre chorobu trvajlicu dlhsie ako dva dni ospravedliiuje iba oSetrujuci lekar.

. VSetky pisomnosti a potvrdenia si Ziaci vybavuju prostrednictvom triedneho ucitel’a.

. Za vymesknie 60 vyucovacich hodin v jednom polroku sa ziak podrobi pisomnym previerkam

Z jednotlivych predmetov zo zameSkaného uciva.

VII. Starostlivost o Skolské zariadenie a uéebnice

1.

Ziak je povinny Setrit’ uebnice a $kolské potreby, udrziavat’ v poriadku a Gistote svoje miesto,
triedu, Skolské priestory, chranit’ majetok Skoly pred poskodenim.

. Je povinny nosit’ do Skoly ucebnice a Skolské potreby podla rozvrhu hodin.
. Akékol'vek poskodenie zariadenia $koly z nedbanlivosti alebo umyselné poskodenie je v plnej

miere povinny uhradit’ rodi¢ ziaka alebo jeho zdkonny zastupca.

. Ak ziak pocas Skolského roka prestupuje na inu Skolu, ucebnice a Skolské potreby si ponecha

a odovzda na Skole, kde ukon¢i skolsky rok.

VIII. Strostlivost o zovinajSok

1.

2.
3.

Ziak musi byt v $kole a na vsetkych $kolskych a mimoskolskych podujatiach obleteny a
upraveny vhodne a ¢isto.

Zo zdravotnych dovodov nie je povolené pouzivat v skole ako prezuvky cvicky a tenisky.
Kazdy ziak je povinny mat’ v Skole hygienické vrecko s toaletnymi potrebami.

IX. Samosprava triedy

1.

Ziacky kolektiv kazdej triedy voli so sthlasom triedneho uéitela triednu samospravu v tomto
zloZeni :

Predseda - zastupuje triedu, zodpoveda za poriadok a spravanie spoluziakov, predklada
poziadavky triedy triednemu ucitelovi a ostatnym vyucujicim, kontroluje pracu triednej
Samospravy.
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— Podpredseda - zastupuje predsedu v jeho nepritomnosti, organizuje mimoskolské podujatia
triedy.
— Pokladnik - vybera od Ziakov vstupné, predplatné za ¢asopisy, nahrady skod.
Triedna samosprava je pomocny organ triedneho ucitel’a.
2. Tyzdennici su triedni funkcionari, ktorych menuje triedny ucitel’.
Su dvaja a ich mena zapiSe do triednej knihy.
Povinnosti tyzdennikov :
a) pred vyucovanim zotriet’ tabul’u, pripravit’ kriedu a iné pomdcky na vyucovanie
b) na kazdej hodine hlasit’ nepritomnych ziakov
€) cez prestavku vetrat’, podl'a potreby polievat’ kvety a Cistit’ tabul'u
d) po skon¢eni vyucovania zotriet’ tabul’u, ulozit’ kriedu, Spongiu
a ostatné pomocky, uzavrietobloky a prekontrolovat’ uzavery vody.

X.  PouZivanie mobilnych telefénov a inych elektronickych zariadeni

Pocas vyucovania ziak nesmie pouzivat’ mobilny telefon. Pouzit ho moze iba v odévodnenych
pripadoch so suhlasom vyucujiceho, triedneho ucitela, riaditel’a alebo jeho poverené¢ho zéastupcu.
Pod vyu¢ovanim sa rozumie sled vyuc¢ovacich hodin a prestavok v ¢ase od 07:30 hod. do 13:30
hod..

Ak ziak pride do Skoly s mobilnym telefonom, alebo inym elektronickym zariadenim (napriklad
MP3 prehravag, hracie konzoly a in¢), musi mat pocas celého vyuCovania tieto elektronické
zariadenia vypnuté.

Ziak nesmie mobil zneuZit' na Sikanovanie.

Podl'a zavaznosti previnenia sa uklad4 niektoré z opatreni:
e 7apis poznamky

napomenutie triednym ucitel'om

pokarhanie triednym ucitel'om

pokarhanie riaditelom Skoly

zniZenie znamky zo spravania.

Ak pocas vyufovania mu mobilny telefon zazvoni, alebo mu pride SMS, povaZuje sa to za
hrubé porusSenie Skolského poriadku. Vyucujici mu urobi zépis. Mobilny teleféon vyucujuci
odoberie a da ho na ur¢ené miesto v riaditelni podl'a stanovené¢ho postupu. Mobilny telefon bude
vrateny len zédkonnému zéstupcovi Ziaka.

Ak Ziak pocCas vyuCovania pouzije mobilny telefon na vyhrazné SMS spravy, telefonaty,
filmovanie, urobi fotografie alebo inak pouzije mobilny telefon na ponizovanie I'udskej dostojnosti,
bude to povazované za Sikanovanie aV takomto pripade vyuc€ujici navrhne znizent znamku zo
spravania o jeden stupen bez postupnosti vymedzenej v §kolskom poriadku.

Triedny ucitel’ zodpoveda za oboznamenie ziakov s pravidlami 0 pouzivani mobilnych telefonov.
Triedny ucitel’ zodpoveda za oboznamenie rodicov s pravidlami 0 pouzivani mobilnych telefonov.
Triedny ucitel’ zodpoveda za vyvodzovanie opatreni pri previneni Ziakov a vedeni pisomnej agendy
S tym suvisiacej. Zasielanie upozorneni na priestupky rodi¢om.

XI. Vychovné opatrenia

Pochvaly a iné ocenenia.
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1. Udeluju sa za mimoriadny prejav aktivity a iniciativy, za zasluzny alebo stato¢ny Cin, za
dlhoro¢nu Gspesnu pracu a korektné vztahy madzi spoluziakmi.

2. Ustnu alebo pisomnt pochvalu udeluje Ziakovi pred kolektivom triedy alebo $koly triedny
ucitel’, riaditel’ Skoly alebo zéstupca spoloCenskej organizacie.

3. 'V osobitne odovodnenych pripadoch ( stato¢ny ¢in, ktorym bol zachraneny I'udsky zivot alebo
majetok znacnej finan¢nej hodnoty) udel'uju Zziakovi pochvalu alebo iné ocenenie zastupcovia
Statnej spravy alebo minister Skolstva Slovenskej republiky.

4.  Pochvaly a iné¢ ocenenia sa zaznamenavaju do triednych vykazov, mézu sa zverejnit' ako
priloha k vysvedceniu.

Opatrenia na posilnenie discipliny Ziakov. 5
Vychovné oparenia sa udel'uju podl'a Metodickych pokynov na hodnotenie ZS ¢.22/2011, ktoré boli
schvalené MS SR.

1. Ukladajt sa za zdvazné alebo opakované previnenie proti Skolskému poriadku. Takéto opatrenie
predchadza spravidla znizeniu stupfia zo spravania.
2. Podla zavaznosti previnenia sa uklada:
a) napomenutie triednym ucitel'om za:
- neskory prichod na vyucovanie
- zabudanie Skolskych pomdcok

b) pokarhanie triednym ucitel'om za:
- nevhodné spravanie voci zamestnancom Skoly
- vulgarne vyjadrovanie
- 2 neospravedlnené hodiny
- nereSpektovanie pokynov ucitel'a 2-3 krat

C) pokarhanie riaditel'om $koly za:
- imyselné nicenie Skolského majetku / s povinnost'ou uhradit’ finanéné naklady spojené
S odstranenim Skody /
- 3-5 neospravedlnenych hodin
- pri zisteni faj€enia, pouZzivania alkoholickych napojov a inych druhov toxikoménie v areali
Skoly
- vulgarne vyjadrovanie na adresu zamestnancov Skoly

d) zniZzena znamka zo spravania — stupen 2 za:
- 6-12 neospravedlnenych hodin
- umyslné ublizenie na zdravi
- vandalizmus a Sikanovanie / vid’ Metodické usmernenie ¢. 7/2006 /
- kradez a podvadzanie
-opakované zistenie fajcenia, pouzivania alkoholickych napojov a inych druhov toxikomanie
v aredli Skoly
- Casté nedodrziavanie pokynov ucitel'ov

e) znizend znamka zo spravania — stupen 3 za:
- 13 -30 neospravedInenych hodin
- opakujuce sa priestupky po udeleni dvojky zo spravania

f) znizend znamka zo spravania — stupen 4 za:
- nad 30 neospravedlnenych hodin
- opakujuce sa priestupky po udeleni trojky zo spravania
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- priestupok voci zékonu klasifikovany ako trestny ¢in. V takych pripadoch problém prebera
socialny kuréator.

Pisomné, ustne a fyzické napadnutie ucitel’a — okamZité zniZenie znimky zo spravania —
stupen 2.

Akékol'vek pokrikovanie, alebo ukazovanie nesluSnych posunkov na ob¢anov
prechadzajicich okolo Skoly — okamzité zniZenie znamky zo spravania na stupen 2.

pri opakovanom neprezuvani sa ziakov sa udeli:
- napomenutie triednym ucitelom — 3 zaznamy v KZ
- pokarhanie triednym ucitelom — 4 az 6 zaznamov v KZ
- pokarhanie riaditel'om Skoly — 7 az 10 zdznamov v KZ
- zniZena znamka zo spravania — za 11 a viac zaznamov v KZ

3. O udeleni opatrenia informuje riaditel’ Skoly preukazateI'nym sposobom zdkonného zastupcu
ziaka. Opatrenie sa zaznamenava do triedneho vykazu.

4. Zajedno previnenie sa udel'uje Ziakovi len jedno opatrenie na posilnenie discipliny.

5. Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpeCnost a zdravie ostatnych Zziakov,
ostatnych ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo nartisa vychovu a vzdelavanie do takej miery, ze
znemoznuje ostatnym ucastnikom vychovy a vzdelavania vzdelavanie, riaditel’ Skoly moze pouzit
ochranné opatrenie, ktorym je okamzité vylucenie Ziaka z vychovy a vzdeldvania, umiestnenim
ziaka do samostatnej miestnosti za pritomnosti pedagogického zamestnanca. Riaditel’ Skoly
privola : zakonného zastupcu, zdravotni pomoc, policajny zbor.

ILUCITELIA
POVINNOSTI

-

. Ucitel’ prichadza do Skoly najneskor 15 minut pred zaciatkom vyucovania.

. Do knihy dochadzky zapiSe ¢as prichodu a oboznami sa S oznameniami, ktoré su na nastenkeli.

3. Svoju nepritomnost’ na pracovisku ohlasi vedeniu Skoly bezodkladne, lekdrske potvrdenie o PN,

OCR atd. predlozi, alebo doru¢i do 3 dni. Ukonéent nepritomnost ozndmi vedeniu $koly aspoii 1
deni vopred, aby mohlo byt’ zabezpecené zastupovanie.

. Ak z vaZznych dévodov nemoze prist’ do prace, je povinny vyZiadat’ si suhlas od vedenia Skoly.

. Do triedy prichadza ihned’ po zazvoneni.

. Dodrziava vyu€ovaci €as a ¢as prestavok.

Nemeni schvaleny rozvrh hodin.

7. Kazdu poziadavku na zmenu rozvrhu hlasi vedeniu Skoly. V ¢ase vyucovania nevyuziva Ziakov
na iné ¢innosti.

8. Na zaciatku hodiny zapisuje ucebnu latku do triednej knihy. Vyucuje podla aktudlnych
casovotematickych uc¢ebnych planov, ktoré si kazdoro¢ne pripravuje a dava schvalovat’ vedeniu
Skoly po prejednani v PK. Premyslene vyuziva ucebné pomdcky a didaktickt techniku.
Pravidelne kontrol'uje pracu ziakov. Dodrziava vSetky psychohygienické zasady vyucovania.
Zasadne nepouziva telesné a nepedagogické tresty a neznizuje dostojnost’ Ziakov. Nevyzaduje
od ziakov nakup neschvalenych u¢ebnych pomocok a drahého materidlu na vyucovanie.

9. Hodnoti skuSanych ziakov verejne a znamku zapisuje do klasifikaéného harku a ziackej knizky.
Pouziva schvéleny klasifika¢ny poriadok. Pravidelne kontroluje a vyhodnocuje vSetky prace
ziakov, nenechava ich na pochybach o uspesnosti prace.

10. Je osobne zodpovedny za bezpecnost’ ziakov v dobe vyucovania, dozoru a na vsetkych Skolou

a nim poriadanych podujatiach. Ziakov vedie k dodrziavaniu pravidiel bezpe¢nosti préce,

cestnej premavky, protipoziarnej a civilnej obrany.

N
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12. Ak vyucuje poslednu hodinu v triede, triedu skontrol'uje a odstrani nedostatky. Necha nastapit’
ziakov v triede, odvedie ich ku skrinkdm, po prezuti a obleCeni ich odvadza pred
budovu Skoly.

Ziakov, ktori navitevuju SKD odvedie a zveri vychovavatelke. Ziakov, ktori sa stravuj v SJ,
usmerni do tohto zariadenia.

13. Vsima si zdravotny stav ziakov, vedie ich k dodrziavaniu osobnej hygieny a Kk starostlivosti
0 svoj zoviajSok. Vstepuje im navyky sluSného spravania.

14. Je povinny monitorovat’ zmeny v spravani, pripadne celkovom fyzickom a psychickom stave
dietat’a a byt’ indikatorom ohrozenia diet’at’a.

15.V pripade odovodneného podozrenia na zanedbévanie, fyzické alebo psychické tyranie,
sexualne zneuzivanie alebo v pripade ucasti ziaka na Sikanovani, uzivani alebo Sireni drog
bezodkladne informuje tr. ucitel’a, vychovného poradcu a riaditel’a $koly.

16. Stustavne vedie Zziakov k Setrnému zaobchadzaniu s ucebnicami, u¢ebnymi pomoéockami
a inventarom Skoly.

17. Aktivne sa zapdja do mimotriednej prace vedenim zdujmovych krazkov a pripravou Ziakov na
rdzne sut'aze.

18. Svoju pracu organizuje na zdklade vzdjomnej spoluprace s ostatnymi vyucujicimi. Pracuje
v ramci metodickych organov, podiel’a sa na realizacii planov PK a MZ.

Pravidelne sa zG¢astnuje pedeagogickych rad a pracovnych porad, kde aktivne vystupuje.

19. Svoju ¢innost’ neorganizuje izolovane od Zivota, ale uzko spolupracuje s rodi¢mi a verejnostou.
Skolské akcie nahlasuje vias do mesaéného planu
Vyplnené tlacivo na zabezpecenie hromadnej Skolskej akcie predklada vcas vedeniu skoly na
podpis.

20. Na poziadanie vedenia Skoly poméha pri administrativnych précach.

21. Fajcenie uclitel’ov vo vSetkych priestoroch Skoly je prisne zakazané !

POVINNOSTI TRIEDNEHO UCITELA

1. M4 veducu ulohu pri vychove Ziakov svojej triedy, koordinuje usilie vSetkych vyucujicich
0 zvySovanie vychovy a celkovej irovne vedomosti a zrucnosti Ziakov.

2. Denne kontrol'uje dochadzku Ziakov na vyucovanie.

3. Zariad'uje dorucovanie domacich tloh ziakovi, ktory vymeskal vyucovanie pre chorobu.

4. Od ziakov Ziada pisomné ospravedlnenie nepritomnosti na vyucovani, ktoré musi byt’ podpisané
lekarom alebo rodicom.

5. NeospravedInené hodiny ihned’ hlasi riaditelovi skoly.

6. Sustavne dozera na stav ucebne, na zariadenie, pomocky v triede aucebnice. Pravidelne
kontroluje a hodnoti ich stav.

7. Je zodpovedny za inventar triedy.

8. Dozera, aby vyucujlci v triede pravidelne skusali a hodnotili Ziakov. Na nedostatky upozormuje
vyucujuceho.

9. V¢as organizuje pomoc slaboprospievajucim Ziakom.

10.Vedie triednu knihu, ktora tyzdenne uzatvara a odklada na uréené miesto v zborovni.

11.Triedny vykaz ma bezpe¢ne ulozeny u zastupcu riaditel'a Skoly. V obdobi polroka a na konci
Skolského roka ho mé u seba.

12.Zodpoveda za vkusnt a aktualnu vyzdobu triedy.

13.Vyuziva a koordinuje vSetky formy spoluprace s vyucujucimi, rodi¢mi, vychovavatel'mi
a vychovnym poradcom.

14.Zvysenu pozornost’ venuje ziakom so slabsim prospechom.

15.Vypracovava plan triedneho ucitel’a a podla potreby uskutocnuje triednicke hodiny.

16.Aktivne spolupracuje s rodi¢mi ziakov, triednym dévernikom a Radou rodicov.
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17.Sleduje zatazenost' ziakov na vyucCovani v mimotiriednej a mimoskolskej praci, usmernuje
zarad’ovanie ziakov do nepovinnych predmetov a kruzkov.

18.Je povinny monitorovat’ zmeny v spravani, pripadne celkovom fyzickom a psychickom stave
dietat’a a byt’ indigadtorom ohrozenia diet’at’a.

19.V pripade odovodneného podozrenia na zanedbavanie, fyzické alebo psychické tyranie, sexualne
zneuzivanie alebo v pripade ucasti ziaka na Sikanovani, uzivani alebo $ireni drog, bezodkladne
informuje vych. poradcu a riaditel’a Skoly.

20. Zodpoveda za ¢innost’ triednej samospravy a dodrziavanie hygienickych opatreni v triede.

21. Podl'a potreby vypracovava hodnotenia ziakov.

POVINNOSTI UCITEZA NA DOZORE

1. Prichadza do Skoly 20 minut pred zaciatkom vyucovania. O 7,20 h puasta Ziakov =z prizemia
(Satne) na prvé poschodie do tried.

2. Kontroluje spravanie a ¢innost’ ziakov v triedach, na chodbach, schodistiach a skolskom dvore.

3. Db4, aby mali ziaci po¢as malych prestavok otvorené dvere na chodbu a zatvorené okna,
aby pocas vel'kej prestavky vetrali oknami pri zatvorenych dveréch,
aby vSetci ziaci okrem tyzdennikov vysli na chodbu alebo Skolsky dvor.

4. Dozerd, aby sa Ziaci pocas prestdvok spravali sluSne a ohl'aduplne, aby nedoslo k Grazu, aby Ziaci
neopustali vyhradené priestory, Skolska budovu a zanechali po sebe Cisté prostredie

5. Je osobne zodpovedny za bezpe¢nost’ ziakov pocas jeho sluzby na dozore.

6. Ucitelia, ktori maji dozor v skolskej jedalni, dohliadaju na poriadok pri vydaji stravy, na spravne
stolovanie, pouzivanie priborov, dodrziavanie hygieny a bezpecnosti.

CINNOST ZASTUPCU ZAMESTNANCOV PRE BOZP

Zastupca zamestnancov pre BOZP plni vo svojej pdsobnosti tieto tlohy:

1. ZhromazZd’uje pripomienky zamestnancov k otdzkam BOZP, s ktorymi oboznamuje zastupcu
zamestnavatel'a ( nadriadeného).

2. Kontroluje, ¢i vedici zamestnanci vytvaraji na pracovisku priaznivé pracovné podmienky a
zaist'uju bezpecnl a zdravotne neSkodnu pracu.

3. Kontroluje dodrziavanie predpisov o vybavovani zamestnancov osobnymi ochrannymi
pracovnymi prostriedkami, umyvacimi a ¢istiacimi prostriedkami a kontrolujii ich funkénost’ a
pouzivanie

4. Kontroluje dodrziavanie predpisov o pracovnych podmienkach Zien a mladistvych.

5. Zucastnuje sa na vySetrovani pri¢in pracovnych urazov, havarii a poruch technickych zariadeni.
6. Pozaduje od veducich zamestnancov informacie o rizikach a spésoboch ochrany proti nim, na
zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

7. Vykonava kontrolu dodrZiavania predpisov na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci,
upozornuje na zistené nedostatky priameho nadriadené¢ho a pozaduje ich odstranenie pisomnou
formou.

8. Sleduje plnenie zavizkov kolektivnej zmluvy, z ktorej vznikaji naroky jednotlivym
zamestnancom v oblasti BOZP.

9. Zicastiuje sa na Skoleni a doskolovani zastupcov zamestnancov pre BOZP.

CINNOST KOORDINATORA DROGOVYCH ZAVISLOSTI
1. PIni tlohy skolského poradenstva v otdzkach prevencie drogovych a inych zavislosti
2. Venuje osobitnu pozornost’ Ziakom z prostredia ohrozeného socidlnou patologiou, u ktorych

mozno opravnene predpokladat’ zvySené riziko socialno-patologického vyvinu a vzniku
drogovej zavislosti.

10
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W

V spolupraci s vedenim Skoly iniciuje preventivne aktivity a koordindciu prevencie ako
integralnej sucasti vychovno- vzdelavacieho procesu

a v ramci aktivit Skoly poskytuje preventivno - vychovné konzultacie ziakom a ich zakonnym
zastupcom.

4. Sprostredkuva prepojenie Skoly s preventivnymi, poradenskymi a inymi odbornymi
zariadeniami @ mimovladnymi organizaciami zaoberajlicimi sa prevenciou.

5. Koordinuje a metodicky usmeriiuje preventivnu protidrogova vychovnt a informacnu ¢innost’
pedagogickych pracovnikov v Skole pri dlhodobom systematickom sledovani a hodnoteni
ziakov ohrozenych drogovou zavislostou ainou socidlnou patologiou ( delikvencia,
zéaSkolactvo, Sikanovanie, kriminalita, fyzické a psychické tyranie ).

6. Informuje Zziakov, ich rodiCov, pripadne zakonnych zastupcov o ¢innosti preventivnych,
poradenskych a inych odbornych zariadeni o moZznostiach vyuzitia ich odbornych sluzieb
a 0 moznostiach prevencie vzniku drogovych a inych zavislosti.

7. V ramci svojej preventivnej ¢innosti tizko spolupracuje s vychovnym poradcom v Skole

a s prislusnym centrom vychovnej a psychologickej prevencie a pedagogicko - psychologickou

poradiiou, ktoré poskytuji metodicku pomoc.

POVINNOSTI VYCHOVNEHO PORADCU
I.Vychovna priaca na useku prevencie a rieSenia problémovych ziakov

1. Vyhl'adavanie a evidencia Ziakov, u ktorych sa prejavuju :
- vychovné t'azkosti a poruchy spravania
— tazkosti a poruchy v uceni
— skryté zdravotné postihnutie
- zmenena pracovna sposobilost’
- socialne problémy
- podozrenie na zanedbavanie
— fyzické alebo psychické tyranie
- sexudlne zneuZivanie
— Ucast’ na Sikanovani
- uzivanie alebo §irenie drog
2. Prevencia uvedenych problémov
3. RieSenie tychto problémov :
- pedagogické osveta a vymena informécii medzi Skolou a rodi¢mi
- individudlna konzulta¢na praca s rodi¢mi ziakov, ktori maji vyvinové, prospechové, vychovné
a iné problémy
- poradenstvo pri uvedenych tazkostiach a problémoch
- spolupréca a sprostredkovanie priameho kontaktu so skolskym psychologom a OPPP
— spolupraca a rieSenie problémovych pripadov so socidlnymi kuratormi
— spolupraca s OU - odboru starostlivosti o rodinu a dieta Nové Mesto n. V., resp. KU- Trenéin
koordinacia prace triednych ucitelov, ostatnych vyucujucich a vychovného poradcu pri
rieSeni uvedenych problémov
4. Poradenska praca pri uc¢eni a d'alSom rozvijani nadania, tvorivosti a talentu ostatnych deti
( hlavne spolupraca s rodicmi )
5. Poradenska praca pre ucitel'ov v oblasti rieSenia uvedenych problémov.

IT. Praca na useku vychovy k vol’be povolania
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1. Spolupraca s triednymi ucitelmi a vyucujicimi pri vychove k spravnemu sebahodnoteniu
a usmerfovanie k vhodnej voI'be povolania Zizkov.

2. Zabezpecenie materidlov a pomocok pre informac¢ni a poradensku pracu v oblasti profesionalne;j
orientale.

3. Individudlna poradenska a konzultana ¢innost pre ziakov ~— a ich rodicov v oblasti
profesijnej orientale.

4. Oboznamovanie ziakov 5. a 6. rocnika s povolanymi.

5. Pomoc pri spravnej volbe povolania formou prislusnych psychologickych testov pre ziakov 7.a
8. roc¢nika.

6. Evidencia ziakov konciacich Skolskt dochadzku a spracovanie prehl'adov o profesijnej orientacii
ziakov od 5. Roc¢nika.

7. Priprava a realizacia vstupnych dokladov Ziakov konciacich povinnt skolsktl dochadzku.

8. Pravidelny servis informécii v oblasti vol'by povolania.

9. Zabezpecovanie spédtnych informacii o byvalych ziakoch a ich uplatneni.

10.Spracovanie a odovzdanie prehladov 0 rozmiestiiovani Ziakov konciacich povinni Skolsku
dochadzku pre odbor skolstva, pedagogicko-psychologicku poradnu.

POVINNOSTI VEDUCICH PK a MZ

1. Planovite riadia a kontroluju pracu jednotlivych vyucujucich v ramci zverenych predmetov

2. Zodpovedaju za dodrziavanie odbornej stranky vyucovania v rdmci zverenych predmetov
a pracovnej discipliny

3. Zabezpecuju koordinaciu vychovno vzdeldvaciecho procesu medzi 1. a 2. stupfiom, ako
I uplatiovanie medzipredmetovych vztahov

4. Prijimaji G¢inné opatrenia na odstanenie zistenych nedostatkov vo vychovnovzdelavacom
procese, v pracovnej discipline a navrhy rieSeni predkladaju vedeniu Skoly

5. Vykonavaju kontrolno-metodick ¢innost’, podklady z rozborov predkladaji vedeniu Skoly.

6. Takto ziskané poznatky zovSeobeciiuji na zasadnutiach metodickych organov, pracovnych
poradach a pedagogickych radach

POVINNOSTI VEDUCEHO KABINETU

1.Je zodpovedny za zverenu zbierku ucebnych pomodcok, za spravnu evidenciu, oznacenie,
skladovanie a Setrné zaobchadzanie.

2. Oboznamuje ucitel'ov s novymi pomockami a ich pouzivanim.

3. Je k dispozicii ucitel'om na vypozicky pomdcok. Vedie ich k Setrnému zaobchadzaniu s nimi. So
zlozitou audiovizualnou technikou mézu pracovat’ iba dospelé osoby.

4. Pravidelne robi inventarizaciu zverenej zbierky u¢ebnych pomocok.

PRIPLATOK ZA PRACU SO ZIAKMI SO ZDRAVOTNYM
ZNEVYHODNENIM

Podl'a zakona ¢&. 390/2011 Z.z., ktorym sa meni a doplia zakon 317/2009 Z.z. o pedagogickych
zamestnancoch aodbornych zamestnancoch austanovenia §14d zakona 553/2003 Z.z.
0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme ma ucitel’ (nie iny
pedagogicky zamestnanec) narok na priplatok za pracu so ziakmi so zdravotnym znevyhodnenim,
alebo so ziakmi zo socialne znevyhodneného prostredia.
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Tento priplatok poskytne zamestnavatel' ucitel'ovi za vykon pedagogickej ¢innosti v beznej triede
zékladnej Skoly, ak v triede nepdsobi asistent ucitel’a. DalSie podmienky na pridelenie priplatku su
tieto:

e ucitel’ vykonava priamu vyucovaciu ¢innost’ v triede v rozsahu najmenej 4 hodiny tyzdenne,
e pocet individudlne zaclenenych ziakov v triede so zdravotnym znevyhodnenim, alebo zo
socialne znevyhodneného prostredia musi byt’ najmene;j

V 1.ro¢niku 7 Zziakov
V 2. az 4.ro¢niku 8 Ziakov
V 5. az 9.ro¢niku 9 Ziakov.

Ak ucitel’ uci vo viacerych triedach, priplatok sa nespocitava.

Priplatok je najviac 2,5% z platovej tarify 12. platovej triedy prvej pracovnej triedy mesacne.
Priplatok sa ur¢i pevnou sumou zaokrahlenou na 50 eurocentov nahor.

Ucitel’, ktory splnil vSetky podmienky urcené¢ v §14d zakona 553/2003 Z.z. ma narok na
poskytnutie priplatku vo vyske uréenej zamestnavatel'om vo vnitornom predpise Skoly. Priplatok sa
ucitel’ovi prestane vyplacat’, ak sa zmenia vysSie podmienky uvedené v zakone ¢.553/2003.

Vyska mesa¢ného priplatku za pracu so ziakmi zdravotnym znevyhodnenim, alebo so Ziakmi zo
socialne znevyhodneného prostredia je v ZS s MS Horna Streda stanovena fixne 10,-€.

V pripade, ze ugitel' splni podmienky uréené v §14d zakona 553/2003 Z.z. bude mu v ZS s MS
Horné Streda vyplacany mesacny priplatok ur¢eny zamestnavatel'om vo vyske 10,-€.

VYDAJ OBEDOV V SKOLSKOM STRAVOVACOM
ZARIADENI

1. Obedy sa Ziakom a ucitelom vydavaja do 13:15 hod.

2. Vsetci stravnici st povinny dodrziavat’ ¢as ur¢eny na vydaj obedov.

3. Vyucujuci II. stupna po Siestej vyucovacej hodine okamzZite uvol'nia Ziakov a pripoment

stravnikom urychlene sa presunut’ do Skolskej jedalne.

Vyuéujuci 1. stupiia po Siestej vyutovacej hodine okamzite uvolnia Ziakov do SKD.

Vyucujici po 6. vyucovacej hodine nezdrziavaju Ziakov ziadnymi aktivitami, triednickymi

hodinami, rieSenym problémov, diskutovanim a podobne.

6. Triednické hodiny zacinaji az po obede. Triedny ucitelia si Ziakov odvedu z jedalne naspat’
do triedy na triednickt hodinu.

7. Za véasny prichod Ziakov navitevujucich SKD do SJ zodpovedaju vychovavatel’ky SKD
a nie vyucujuci tychto ziakov.

8. Vychovavatelky SKD su povinné sledovat’ &as a zabezpegit’ presun Ziakov do SJ najneskor
0 13:15 hod.

9. Stravnici st povinny osobne sa odhlasit’ z obeda najneskér do 7:30 hod daného dia
u veducej SJ.

10. Vedenie skoly nezabezpecuje a nezodpoveda za odhlasovanie stravnikov z obeda.

ok~

POVINNOSTI SPRAVCOV ODBORNYCH UCEBNI

13
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a)
b)
c)

e)

9)
h)

Vypracuje bezpecnostné predpisy a vyvesi ich na viditenom mieste v ucebni.

Oboznami s bezpecnostnymi predpismi vSetkych ziakov na prvej vyucovacej hodine.
Zodpoveda za inventar ucebne.

Zabezpeci, aby vyzdoba ucebne /nastenky, vitriny/ vystihovala charakter ucebne.

Sustavne kontroluje elektrické zasuvky, plyn, vodovody a zistené poruchy okamzite hlasi
zodpovednému pracovnikovi.

Zabezpeci, aby ziaci prichadzali do uc¢ebne len v sprievode vyucujiaceho.

Po skonceni kazdej vyucovacej hodiny skontroluje pocet a stav pomocok, ktoré ziaci
pouzili, aby nedoslo k ich odcudzeniu alebo poskodeniu.

Veduci Skolskej dielne metodicky vedie a koordinuje pracu v dielni. Vypracuje vnutorny
poriadok Skolskej dielne a zodpoveda za jeho dodrziavanie. To isté plati pre spravcu
telocvicne. Prostrednictvom riaditel’a Skoly predklada navrhy na materidlne zabezpecenie
prevadzky a vybavenie dielne /telocviéne/, na vyradenie opotrebovaného néradia a materialu
(pomdcok).

POVINNOSTI SPRAVCOV/VEDUCICH KABINETNYCH
ZBIEROK

a)

b)

9)

h)

Ucitel telesnej vychovy denne kontroluje néradie v telocvi¢ni. Nedostatky zapiSe do zoSita
na to uréené¢ho. Poskodené néradie vyradi z prevadzky.

Veduci Skolskej dielne, kabinetu, kniZznice, odbornej uéebne, telocviéne vedie evidenciu
majetku v inventarnom zozname. Ma zavedeny zosit vypoziciek uc¢ebnych pomdcok. Podl'a
potreby vykondva inventiru zvereného majetku a ucebnych pomodcok. Dba o bezpecné
uloZenie materidlu (pomocok) a bezpe¢nii manipuldciu s nimi, najmé pri latkach zdraviu
Skodlivych. Osobitné predpisy platia pri skladovani a manipuldcii s chemikéliami.
Zodpoveda za uzavretie miestnosti a ulozenie kl'aicov. Sleduje t¢elné vyuZzivanie uc¢ebnych
pomdcok a Setrné zaobchddzanie s nimi.

Za zvereny material a pomocky zodpoveda veduci dielne, kabinetu, kniZnice, telocvic¢ne a
odbornej ucebne podla prislusnych ustanoveni Zakonnika prace.

Po prebrati kabinetu podpisuju veduci kabinetnych zbierok hmotnti zodpovednost'.

Veduci kabinetnej zbierky zodpovedé v plnom rozsahu za inventar, db4 o jeho uskladnenie a
Setrné zaobchéadzanie.

Pri strate niektorej pomdcky okamzite upovedomi riaditel’a Skoly.

Kazda pomocka, ktord je v inventari zaevidovand musi mat’ napisané inventarne ¢islo na
viditePnom mieste.

Je povinny raz ro¢ne podla inStrukcii vedenia Skoly urobit’ kompletnu fyzickt kontrolu
kabinetnych zbierok, dbat’ o to, aby na konci Skolského roka boli vSetky pomocky podla
inventarneho zoznamu ulozené v kabinete a pred odchodom na dovolenku zabezpeci
poriadok v kabinete.

Podava navrh na vyradenie a doplnenie pomocok.
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j)

k)
1)

m)
n)
0)
P)

q)

Nepozi¢iava pomdcky sutkromnym a cudzim osobam.

Ucebné pomdcky poziciava iba zamestnancom Skoly.

Bez suhlasu riaditel’ky Skoly nesmie pozi¢iavat’ pomdcky mimo Skoly.

Dba na vyuzitie pomdcok vo vyucovacom procese.

Cenné pomdcky ulozi v uzamknutel'nych skriniach.

Zodpoveda za poriadok a dodrziavanie bezpecnostnych predpisov v kabinete.
Zabezpeci opravu pokazenych u¢ebnych pomocok.

Spravca Studovne na viditel'nom mieste vyznaci Cas, v ktorom sa vypoZi€iavaju knihy pre
ucitelov a ziakov.

Podl'a pokynov vedenia $koly vykona fyzicku inventru v kabinete.

Bez stihlasu veduceho kabinetu nesmie nik vstupovat’ do kabinetu ani si poziciavat’ kl'uce od
skrin.

Je povinny udrziavat’ poriadok v poli¢kéach, na ktorych st ulozené pomocky.
Je povinny pravidelne kontrolovat’ stav a funk&nost’ pomédcok, informovat’' ZRS 0 zavadach.

Na zaciatku roka je povinny spracovat v spolupraci s vyucujicimi navrh doplnenia
kabinetnej zbierky a predlozit’ ZRS.

Na poziadanie vyucujuceho je povinny vydat’ pomdcku z kabinetu, vyucujuci ju poziada den
vopred.

Viest’ dokumentéciu o pomdckach.

Je povinny pred odchodom na dovolenku, na konci Skolského roka, pred letnymi
prazdninami odovzdat’ v§etky kPice (od kabinetu, skriit) ZRS.

ZODPOVEDNOST ZA INVENTAR KABINETOV A
VYUZIVANIE KABINETOV

a)
b)

c)

Veduci kabinetnych zbierok maju zakazané odkladat’, brat’ do uschovy, alebo uskladiovat’
akékol'vek osobné predmety zamestnancov Skoly bez pisomného potvrdenia vedenia Skoly.
Zamestnavatel nezodpovedd za osobné veci zamestnancov svojvolne odlozené
Vv jednotlivych kabinetoch bez pisomného potvrdenia o uschove riaditel’kou Skoly.
Zamestnavatel' prebera zodpovednost za predmety, alebo ucebné pomdcky v osobnom
vlastnictve zamestnancov Skoly, len v pripade, ak zamestndvatel pisomne poziadal
zamestnanca o0 zapozicanie predmetu/ucebnej pomdcky a pisomne potvrdil uloZenie
predmetu do kabinetu.
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d) Pokial' zamestnavatel’ zisti, Ze sa v kabinete nachadzaji akékol'vek predmety na ktorych
uschovu nie je pisomny suhlas riaditel'ky Skoly, méd pravo zamestnavatel’ tieto predmety
Z kabinetu premiestnit’ v ramci dobrych mravov do zbernej miestnosti S vol'nym pristupom
pre vSetkych zamestnancov.

e) Kabinety s kabinetnymi zbierkami nesltizia ako kancelarie pre vyucujacich. Vyucujuci sa
Vv kabinetoch zdrziavaju iba za u¢elom vymeny pomocok, alebo pripravy pomdcok. Veduci
kabinetnych zbierok maji povolené vramci zlepSovania pracovnych podmienok sa
zdrziavat’ v pridelenych kabinetoch aj za Ucelom opravy pisomnych prac a pripravy na
vyucovanie.

f) Veduci kabinetnych zbierok nenesii hmotnu zodpovednost’ za predmety, ktoré nie s na
inventarnom zozname, ani za materialne vybavenie kabinetu, ktoré nie je v inventare Skoly.
Veduci kabinetnych zbierok preberaji zodpovednost’ za predmety/u¢ebné pomdcky, ktoré
boli do kabinetu uschované na zéklade pisomného stihlasu riaditel’ky skoly.

g) Plati prisny zakaz pouzivania elektrickych zariadeni v kabinetoch (varna kanvica, $pirala,
kavovar).

h) Vyucujici aveduci kabinetnych zbierok maju zakazané bez suhlasu vedenia Skoly
zasahovat’ do zariadenia kabinetov premiestiilovanim nabytku a poli¢iek, priddvanim novych
kusov nabytku, vyradenim kusov nabytku.

II.ZAVERECNE USTANOVENIE

1. Zmeny a doplnky Vnutorného poriadku Skoly — cast’ ,,Povinnosti ziakov* schval'uje riaditel’ka
Skoly po prerokovani v gremialnej rade Skoly.

2. Triedni ucitelia st povinni oboznamit’ s Vnutornym poriadkom $koly — ,,Povinnosti ziakov
ziakov triedy, ako aj ich rodicov.

3. Vnutorny poriadok $koly nadobuda ucinnost’ 01.9.2016.

4. Rusia ustanovenia doterajSicho Vnutorného poriadku Skoly zo dia 01.09. 2015.

Tento vnatorny poriadok nadobuda platnost’ dia 01.09. 2016.

Mgr. Peter Vrabel
riaditel’ Skoly

Priloha ¢. 1

Vychovné opatrenia na posilnenie discipliny

Na zaklade Metodickych pokynov na hodnotenie Ziakov ZS &.22/2011 je mozné udelit vychovné
opatrenia. Opatrenie na posilnenie discipliny Ziakov sa uklada za zavazné alebo opakované
previnenia vo¢i Skolskému poriadku. Pred jeho udelenim treba previnenie objektivne preSetrit,
dokladne poznat Ziaka, jeho rodinu a prostredie, z ktorého pochadza.

Konkretizacia postupu pri rieSeni vychovnych problémov Ziakov:
a) pohovor so ziakom, pripadne vychovnym poradcom; rodicom,

b) napomenutie triednym uditel'om
- 5 zdznamov za nenosenie ZK, ¢i pomdcok = 1 zdznam o poruSeni discipliny,
- nenosenie si pomodcok, - neskory prichod na vyucovanie,
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- tr. uditel’ zapise opatrenie do ZK, rodi¢ ho podpise;

C) pokarhanie triednym uéitelom

- nevhodné spravanie voci zamestnancom Skoly, - 2 neospravedlnené hodiny, - nereSpektovanie
pokynom uéitel 2-3 krat, - 2 az 3 zdznamy v KZ - tr. uditel’ opatrenie zapise do ZK, rodi¢ ho
podpise;

- sa udeli v sulade so skolskym poriadkom platnym pre dany skolsky rok,

d) pokarhanie riaditel'om Skoly

- umyslné nicenie Skolského majetku, - 3-5 neospravedlnenych hodin, - 4 az 5 zdznamov v KZ,

- tr. ucitel’ zasle uradnou cestou alebo po ziakovi zapis o riaditeI'skom pokarhani rodi¢om, ktori ho
podpisu a vratia tr. u¢. Ten ho zalozi do svojej evidencie o ziakovi;

- sa udeli v stilade so Skolskym poriadkom platnym pre dany skolsky rok,

€) znizena znamka zo spravania 2. stupiia

— 6 az 10 zaznamov v KZ, - 6 — 12 neospravedlnenych hodin,

- vandalizmus a Sikanovanie, - krddeZ a podvadzanie, - ¢asté nedodrziavanie pokynov ucitelov,

- zistenie faj¢enia, pozivania alkoholickych napojov, toxikomanie v alealy skoly,

- v pripade d’alSieho ¢i opakovaného porusovania Sk. poriadku na zaklade navrhu tr. ucitel’a, po
prerokovani PR udeli riaditel’ka skoly;

- sa udeli v stilade so Skolskym poriadkom platnym pre dany skolsky rok,

f) znizend znamka zo spravania 3. alebo 4. stupiia sa udeli v pripade, ak Ziadne z predchadzajtcich
vychovnych opatreni nevedi k néaprave, popripade da triedny ucitel prostrednictvom vychovného
poradcu podnet socidlnemu kuratorovi na tstavnua alebo ochrannu vychovu;

- tr. ucitel’ uvedie odoévodnenie trojky a Stvorky zo spravania do poznamky Vv triednom ykaze,

- sa udeli v stilade so Skolskym poriadkom platnym pre dany skolsky rok,

g) pri opakovanom neprezavani sa Ziakov sa udeli:

- napomenutie triednym ucitel'om — 3 zaznamy v KZ

- pokarhanie triednym ucitelom — 4 aZ 6 zdznamov v KZ

- pokarhanie riaditel'om Skoly — 7 aZ 10 zdznamov v KZ

- zniZzena znamka zo spravania — za 11 a viac zaznamov v KZ

- sa udeli v stilade so Skolskym poriadkom platnym pre dany skolsky rok,

Triedny ucitel mdéze na zaklade udelenia riad. pokarhania Ziakovi podl'a zavaznosti priestupkov
zakazat’ reprezentaciu Skoly, ti€ast’ na vyletoch, exkurzidach a podujatiach Skoly. Hodnotenie
spravania sa uskuto¢niuje za kazdé hodnotiace obdobie zvlast. Zakonny zastupca mdze do troch dni
odo dna vydania vysved¢enia poziadat’ riaditel’a Skoly o preSetrenie spravnosti postupu hodnotenia
spravania. Pisomné, ustne a fyzické napadnutie ucitePa — okamzité zniZenie znamky zo
spravania — stupen 2.

Priloha ¢.2
PRACOVNE NAPLNE ZAMESTNANCOV

I. SKOLNIK

Pracovny ¢as: 7.00h - 15.00h
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Zabezpecovat’ bezporuchova prevadzku Skoly podla pokynov riaditela alebo zastupcu
riaditela Skoly. Iniciativne sa starat’ o nenarusovanie prevadzky skoly.

V ramci tejto starostlivosti povinne vykondvat’:
1. Drobné uddrZbarske prace:

Udrzba budovy :
- rozvody vody, kanalizacia, odtoky dazd’ovej vody, rozvody elektrického pradu a precerpavace;j
stanice biologického septiku.

Drobné opravy na zariadeni zakladnej Skoly a materskej skoly :

— svietidl4, tabule, lavice, WC, ustredné kurenie, vodovodné kohttiky, tesnenia, opravy a vymena
zamkov, kovani, oprava nabytku, zasklievanie okien, natieranie a opravy lavic, tabul’, dvier a
okennych ramov.

Iniciativne zabezpecovat’ :
— pravidelné kosenie a odvoz travy
udrzbu areédlu Skoly, okrem prenajatych priestorov
odpratavanie (v spolupraci s upratovackami) : - opadnutého listia
- snehu z chodnikov okolo Skoly

2.Domovnicke prace:

1. Dbat, aby bola budova §koly v¢as otvorena a uzavrena :
— otvaranie budovy : 7.00h
- zatvorenie budovy : 7.30h - otvaranie podla potreby

2. Dbat, aby u€ebne v ktorych sa bude vyucovat boli :
- upratané a vyvetrané

— v zimnom obdobi riadne vykuarené.

— zasobené¢ kriedou

3. Dbat, aby ziaci :

- vSade udrziavali Cistotu a poriadok a istili si pri vstupe do budovy obuv
- bezddvodne nevychadzali z budovy skoly

— dodrziavali $kolsky poriadok.

4. Dbat, aby sa vyucovanie nenarusovalo pohybom nepovolanych 0sob v priestoroch skoly.
Navstevy riaditel’a, zastupcu a vyucujucich dopredu ohlasit’ a potom ich priviest’ do kancelarii.

5. Dbat, aby bol interiér budovy a jej okolia v nalezitej Cistote.

6. Do prichodu dozorkonajucich ucitel'ov vykonavat’ dozor nad Zziakmi, ktori su na prizemi.
7. Pomahat’ ziakom pri nehodéach a nédhlych ochoreniach.

8. Starat’sa :

— o §tatnu zéstavu a jej vyvesovanie

- 0 8kolské hodiny
— 0 zasobovanie ucebni kriedou
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10.

11.

12.

13.

aby boli pre upratovanie v€as a v potrebnom mnoZzstve zabezpeCené¢ a vydané nevyhnutné
ochranné prostriedky, pomocky a Cistiace potreby

aby boli ¢istiace prostriedky hospodarne vyuzivané

o sledovanie vykonu udrzbarskych prac vykondvanych dodavatel'skym sposobom. Viest
zdznam o tom ako dlho trvali, o mnozstve a druhu dodané¢ho materidlu, ¢i boli prace riadne
vykonané o prikazoch a uskutocneni prac.

Dozerat’, kontrolovat, organizovat' pracu upratovaciek, aby svoje povinnosti vykonévali
svedomite, neplytvali materidlom, energiou a pouzivali predpisané osobné ochranné
prostriedky.

Pomahat’ im pri nadro¢nych pracach alebo pri pracach vo vyske nad 80 cm .

Prezerat’ odkvapové rury, krytinu strechy, kanalizdciu, odpady a upozoriiovat’ na zistené
nedostaky.

V case prazdnin, dovoleniek a dni pracovného volI'na kontrolovat’ stav objektov a arealu Skoly.
Vykonavat’ niektoré administrativne prace podl'a pokynov vedenia skoly.

Pravidelne sledovat’ zoSit zavad a v¢as ich odstranovat’.(zosit je v priestoroch zborovne)

3. Odborné remeselnicke prace:

zékladné inStalacné prace v rozvodoch vody, kanalizicie, Ustredného kurenia a odtokov
dazd’ovej vody

vSetky zdmocnicke prace pri udrzbe zariadenia Skoly

zékladné stolarske, murdrske a natieracske prace.

Iné ustnovenia:

1. Pri plneni tloh kurica NTK na plynné palivo sa zvySuje pracovny ¢as o dobu, ktorti stanovuje
pracovna dohoda.

2. Podla § 148 ZP a skolenia pracovnikov o BOZP dodrziavat’ predpisy o bezpe€nosti pri praci.

3. Pouzivat’ osobné ochranné pomodcky a prostriedky podl'a smernic a pri nedostatku poziadat’
vedenie skoly o doplnenie.

4. Starat’ sa o inventar $koly a vSetky poskodenia a nedostatky okamzite hlasit’ riaditel'ovi Skoly
alebo podl'a mozZnosti opravit’.

5. Podla § 47 a 81 ZP plnit’ riadne svoje povinnosti, najméd kontrolu a uzamykanie zverenych
miestnosti a vchodov budovy.

6. Zanedodrzanie pracovnych povinnosti bude pracovnik postihnuty podl'a ZP.

7. Povinne sa zucastiiovat’ Skoleni BOZP a ur¢enych porad a zasadnuti.

8. Vykonavat vSetky ostatné prace podl'a nariadenia vedenia Skoly.

UPRATOVACKY

Pracovny cas:
6.30h - 11,30h
13.00h — 16.00h

Upratovacka na tomto useku priamo podlieha Skolnikovi

a

je povinna
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VSeobecné povinnosti:

1. Udrziavat Skolské miestnosti v ndlezitej Cistote, vo vzornom poriadku tak, aby sa zdravie
ziakov a ucitel'ov ¢o najviac chranilo.

2. Robit’ podla dalSich ustanoveni bezné i vel'ké upratovanie interiéru Skolskej budovy, vratane
Cistenia okien.

3. Podl'a okolnosti vykonavat’ aj iné prace podl'a nariadenia vedenia Skoly alebo Skolnika.

4, Starat’ sa o inventar Skoly, oznamovat Skolnikovi.vSetky zistené chyby a nedostatky na
Skolskom zariadeni, ktoré vyzaduji udrzbarske opravy a zapisat’ ich do knihy zavad.

5. Podla § 39 ZP a skolenia pracovnikov v BOZP dodrziavat’ bezpecnost a ochrnu zdravia pri

praci, zcastiiovat sa Skoleni BOZP a urcenych porad.

Podl'a smernic pouzivat’ osobné ochranné prostriedky pri praci.

K cistote a poriadku viest’ 1 ziakov Skoly.

Dodrziavat’ pracovny ¢as podl'a pracovného poriadku a pracovnej naplne.

© o N o

Podla § 47 ZP v plnej miere plnit’ svoje pracovné povinnosti, vratane kontroly inventaru,
zatvarania okien a uzamykania dvier.
10. Pri naro¢nych préacach alebo pri pracach vo vyske nad 80 cm poziadat’ o pomoc Skolnika.
11. Setrit’ a efektivne pouzivat’ &istiace a dezinfekéné prostriedky.
12. Hlasit’ vedeniu $koly : - opustenie pracoviska pocas pracovnej doby
- kazdy oneskoreny prichod alebo skor$i odchod v rozmedzi 15 minut.
13. Pouzivat’ iba také Cistiace a dezinfekcéné prostriedky, na ktorych je uvedeny navod na
pouZitie v slovenskom pripadne ¢eskom jazyku.
15. PoruSovanie tejto pracovnej naplne je mozné kvalifikovat' ako nesplnenie predpokladov
pre vykon funkcie upratovacky.

16. PouZzith vodu z Cistenia podlah vylievat’ iba do vonkajSich odpadovych Sacht.

Pracovné povinnostiv ¢ase od 630 do 11.00h

1. Po zadiatku vyuovania zotriet vlihkou handrou namocenou do teplej vody
s ridavkom Cistiaceho prostriedku vSetky = chodby, respirid a podlahy  socidlnych

miestnosti.

2. Utriet prach zokennychramov, dveri, vyhrevnych telies a zariadeni na chodbéch,
respiridch a kabinetoch .

3. Zotriet vlhkou handrou namocenou do teplej vody s pridavkom cistiaceho
prostriedku podlahy kabinetov.

4. Vysavat v miestnostiach kde su koberce a podlahové krytiny.

5. Vykondvat vSetky ostatné prace podlanariadenia vedenia Skoly

V ¢ase od 13.00h do 16.00h:
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. Riadne vyvetrat vSetky ucebne.

Utriet prach zokennych ramov, zo vSetkého zariadenia ucebni vratane vyhrievacich
telies.

. Preplachnut zlaby pisoarov a WC misy.

4. Umyt navlhC¢enou handrou s Cdistiacim a dezinfekénym prostriedkom sedadla

a misy WC, rukovite splachovacov a kl'ucky dvier, obkladové dlazdice.

. Po odchode ziakov zotriet vlihkou handrou namocenou do teplej vody

s pridavkom cistiaceho prostriedku podlahy ucebni, WC, chodby a respiria.

6. Vyniest odpadky zosmetnych koSov a PVC vriec.

7. Podla potreby vykonavat dalSie prace.

Raz za 14 dni :

l.
2.

Omiest steny ucebniaodbornych ucebni, kabinetov, chodieb, respirii a WC.

Dezinfikovat WC,chodby arespiria na to ur¢enym prostriedkom.

VePké upratovanie:

1.

Omiest vSetky steny ucebni, chodieb, respirii, kabinetov a WC (aj za nabytkom).

2.0¢istit vSetky sklené vyplne okien (vratane drevenych ramov ), svietidld, kryty svietidiel,

vyhrevné telesa a zariadenia miestnosti.

o Ny kAW

Odstranit vodny kamen a iné zneCistenia vo WC.
Umyt podlahy ucebni, chodieb, respirii, kabinetov a WC.
Vysavat a tepovat podlahové krytiny a koberce.
Pastovat podlahy pokryt¢ PVC.

Prat zaclony a zavesy.

Vykonavat v§etky ostatné prace podlanariadenia vedenia Skoly.
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